
   

Memo. n.º 104/2025 
De : Secretaria Municipal de Planejamento Estratégico e Desenvolvimento 
Para : Gabinete do Prefeito 
Data : 19 de março de 2025 
Assunto : Relatório dos 100 dias 

 

 

  Senhor Chefe de Gabinete, 

 

 Segue abaixo relatório das principais atividades desenvolvidas pelos 

setores desta Secretaria de Planejamento Estratégico e Desenvolvimento nos 

primeiros 100 (cem) dias de Governo:   

 

 Setor de Planejamento Orçamentário: 

• Analise macro da LOA 2025 aprovada, e encaminhamento de minuta de 

Projeto de Lei para alterações orçamentárias de forma a garantir o 

cumprimento dos contratos e obrigações firmadas;  

• Encaminhamento de Minuta de Lei para alteração da Lei Orgânica 

Municipal, no que tange aos prazos de protocolo do PPA e LDO no ano 

de elaboração; 

• Acompanhamento da Execução Orçamentária 2025. 

• Realização de reuniões com Secretários para alinhamento das diretrizes 

e estratégias para acompanhamento do orçamento e elaboração das 

demais peças orçamentárias; 

• Realização de treinamento com novos membros do Comitê Municipal de 

Orçamento – CORMU; 



   

• Elaboração de Circular para normativa e fluxo dos documentos 

orçamentários. 

 

 Setor de Projetos: 

• Análise do Plano de Governo e distribuição das ações por secretaria, 

para acompanhamento, controle e elaboração das peças 

orçamentárias; 

• Realização de reunião com Secretários de alinhamento das diretrizes e 

estratégias para acompanhamento do Plano de Governo; 

• Encaminhamento de estudo à Secretaria de Assuntos Jurídicos para 

elaboração de projeto visando à implantação de Consórcio 

Intermunicipal Multifinalitário no Litoral Norte, com elaboração de 

minutas de documentos; 

• Encaminhamento de estudo à Secretaria de Assuntos Jurídicos para 

elaboração de projeto visando à implantação de Consórcio Municipal no 

Litoral Norte, para Resíduos Sólidos, com elaboração de minutas de 

documentos; 

• Encaminhamento à Secretaria de Assuntos Jurídicos, de estudo inicial 

dos cargos considerados inconstitucionais na ADIN, para manifestação 

e demais providências no que tange a resposta ao Ministério Público; 

• Estudo e criação de Grupo de Trabalho para elaboração de uma 

Reestruturação Administrativa da Prefeitura Municipal, envolvendo a 

participação de todas as Secretarias Municipais com desenvolvimento 

de fluxo de trabalhos, legislações pertinentes de forma a ter um 

organograma mais atual, e que os serviços prestados à população seja 

cada vez mais eficiente. 



   

• Elaboração de Projeto de um Hub Criativo da cadeia produtiva local de 

moda praia em Caraguatatuba, para gestão do Fundo Social; 

• Elaboração de Projeto de uma Central Estratégica de Projetos e 

Inovação, com o objetivo de oferecer suporte técnico e estratégico na 

elaboração e execução de projetos municipais; 

• Estudo para PMI (Procedimento de Manifestação de Interesse) para 

apresentação de projeto para Novo Paço e Câmara Municipal. 

 

 Setor de Geoprocessamento: 

• Realização do evento “Café com Planejamento”, com presença dos 

secretários, adjuntos, diretores, assessores e supervisores de 

governança, cujo objetivo é promover a integração e informatização dos 

serviços municipais, rumo a uma cidade inteligente; 

• Aprovação para normativa que exija a utilização dos Sistemas 

Tecnológicos contratados, como passo inicial para uma Cidade Digital e 

Inteligente; 

• Realizações de reuniões com as Secretarias com foco no 

desenvolvimento de um mapa para integração dos Sistemas e suas 

informações; 

• Realizações de reuniões com diversas secretarias municipais para apoio 

e colaboração no que tange a utilização de ferramentas no Sistema 

SigGeo, desenvolvimento de camadas e relatórios de monitoramento. 

 

 



   

Setor de Transparência: 

• Reuniões com as Secretarias visando a manutenção das rotinas de 

publicações no Portal da Transparência; 

• Ações de melhoria na página da Transparência, garantindo o acesso a 

documentos em diversos formatos e de forma interativa. 

• Acompanhamento do preenchimento dos questionários do IEGM; 

• Adequação da exibição das remunerações dos procuradores municipais 

no Portal da Transparência (parceria RH); 

• Adequação e atualização da Página do Plano de Governo – nova gestão 

2025-2028; 

• Divulgação, no Portal da Transparência, da relação dos medicamentos 

disponíveis nas Unidades Básicas de Saúde, para atender à Lei em 

vigor. 

• Publicação da agenda do prefeito 

 

 Setor de Convênios e Captação de Recursos: 

• Reuniões com as Secretarias, informando os convênios em vigência, 

bem como colocando a Secretaria de Planejamento como parceira na 

busca ativa de emendas Estaduais e/ou Federais para realização de 

políticas públicas no município; 

 

 



   

• Atualização do CRMC – Certificado de Regularidade do Município para 

celebrar convênios; 

• Atualização do mandato e criação de acesso para o atual prefeito na 

Plataforma Transferegov, sistema responsável pela tramitação e 

gerenciamento de convênios federais oriundo do OGU; 

• Envio de memorando para fazenda solicitando atualização de gestor 

financeiro e ordenador de despesa OBTV para movimentações 

financeiras via Plataforma Transferegov; 

• Reunião in loco com a secretaria de obras para tratativas quanto prazos 

e pendências de convênios e emendas em execução no Município. 

• Atualização de Planos de Trabalhos das Transferências Especiais na 

Plataforma Transferegov para atendimento da portaria conjunta MGI/MF 

Nº 2, de 24 de janeiro de 2025; 

• Elaboração de Projetos para captação de recursos de emendas 

parlamentares, em consonância ao plano de governo atual; 

• Prospecção de programas estaduais disponíveis para participação de 

secretarias municipais e divulgação as mesmas, indicando passo a 

passo documentos necessários para participação; 

• Tratativa junto ao MEC para desbloqueio de recurso paralisado junto ao 

Governo Federal, referente ao Programa “Escola em Tempo Integral”; 

• Elaboração de ofícios para prospecção de Emendas Parlamentares 

enviados a diversos Deputados Estaduais, Federais e Governador; 

 

 



   

• Gestão e tratativas junto a diversas secretarias Municipais para cadastro 

de proposta no novo PAC seleções 2025; 

 

 Colocamo-nos à disposição para maiores esclarecimentos. 

 Cordialmente, 

 

 

Rogéria de Oliveira Freitas 
Secretária Municipal 

Secretaria de Planejamento Estratégico e 
Desenvolvimento 
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