PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA BALNEARIA DE CARAGUATATUBA
ESTADO DE SAO PAULO

INSTRUGAO NORMATIVA 02/2025.

‘Dispbe sobre procedimento de escolha, por parte
dos servidores, da empresa responsavel pela
administraggo do Vale Refei¢do.”

SILVIO TAVARES DE ANDRADE, Secretario Municipal de Administragdo, usando das
atribuigdes legais que Ihe séo conferidas:

RESOLVE

Art. 1° Ficam estabelecidas as regras e critérios da escolha, por parte dos servidores da
empresa responsavel pela administragao do Vale Refeigcéo, nos termos da presente Instrugao
Normativa, baseada no Chamamento Publico n® 110/2024, Processo Interno n® 2.999/2024 e
Edital n° 70/2024.

Art. 2° Sera disponibilizado aos servidores no site da Prefeitura, na area “SERVIDOR” o
formulario para escolha da Empresa dentre as habilitadas (Requerimento para escolha de
Empresa — Vale Refeicéo), de acordo com o termo de referéncia no item 11.6. O procedimento
de escolha dos servidores serd regulamentado por meio de Instrugdo Normativa. Os
servidores terdo o prazo de 05 (cinco) dias teis para informar ao DRH a opg¢do pela
empresa credenciada.

§1.° Em caso de haver material informativo para divulgagéo entre os servidores, as areas de
apoio ao Departamento de Recursos Humanos de cada Secretaria serdo responsaveis pela
viabilizagao junto a empresa para a ampla divulgagdo entre os servidores, de forma que nao
acarrete prejuizos ao expediente das unidades. Somente as empresas solicitantes realizardo
divulgagdo. O Departamento de Recursos Humanos encaminhard memorando informando as
empresas autorizadas no processo de licitagao.

§2° Os servidores teréo o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, no periodo de 11 a 17 de fevereiro de
2025, para realizar a escolha dentre as empresas habilitadas. O Requerimento para escolha de
Empresa - Vale Refeigdo, devera ser encaminhado devidamente preenchido e assinado para o
e-mail valerefeicao@caraguatatuba.sp.gov.br.

§3° Os servidores que nao realizarem a escolha dentro do prazo, por qualquer motivo, ficam
cientes, que serdo compulsoriamente vinculados a empresa credenciada que foi escolhida pela

maioria dos beneficiarios, conforme item 11.10 do termo de referéncia do procedimento
licitatorio.

§4° O servidor podera requerer a portabilidade de uma empresa para outra apos o decurso de
cada periodo de 12 (doze) meses, independente de qualquer motivo a portabilidade nao poderéa
ser realizada antes do referido prazo. A portabilidade néo ensejara ao servidor qualquer despesa
adicional.

Art. 3° - Esta Instrugéo Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

Caraguatatuba, 04 de fevereiro de 2025.
Registre-se, publique-se e cumpra-se.
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Silvio Tav3res de Andrade
Secretario Mdnidipal|de Administragéo
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